
RESPALDOS PARA GASTOS 
GENERALES

• Documento tributario original

• Listado de beneficiarios del gasto con la 
información solicitada (se sugiere el Formato N°3)

• Comprobantes de recepción conforme

• Comprobante de pago recibido

• Fotografías (medio de verificación de gastos)

• En caso de impresión de libros, diarios, revistas, 
infografías, etc, se debe adjuntar un ejemplar en 
formato físico.

RESPALDO PARA GASTOS DE 
HONORARIOS

• Boleta de honorarios

• Anexar el informe de actividades o Formato N°4.

• Adjuntar listado de beneficiarios Formato N°3 o 
lista de asistentes a la actividad.

• Contrato de prestación de servicios, si procede.

• Declaración mensual y pago simultáneo de 
impuestos Formulario 29 - 50. El impuesto debe ser 
RETENIDO y DECLARADO por la organización.

• Informe de boletas recibidas por la organización 
del mes correspondiente.

• Comprobante de pago del proveedor

• Comprobante de recepción conforme

• Fotografías (medio de verificación de gastos)

Documentos para respaldar una rendición según 
los ítems aprobados en FUP- Formulario Único de 

Postulación.

FORMATOS OBLIGATORIOS Y/O SUGERIDOS

FORMATO 1: 
Informe Ejecutivo de Rendición de Fondos FNDR 

8% (obligatorio) y documentación de respaldo 
(documentos tributarios, originales y anexos)

FORMATO 2: 
Comprobante de ingreso (obligatorio para 

organizaciones privadas)

FORMATO 3: 
Beneficiarios directos del gasto 

(sugerido)

FORMATO 4: 
Informe de actividades (sugerido)

Comprobante de recepción conforme de 
productos o servicios (sugerido)

Comprobante de pago del proveedor (sugeridos)

¿QUÉ ES EL PROCESO DE RENDICIÓN 
DE CUENTAS?

Se entenderá por RENDICIÓN DE CUENTAS, el 
proceso a través del cual se informa 

documentadamente acerca de la forma de como 
se ha llevado a cabo el manejo de los fondos 
públicos para la ejecución de las actividades 

aprobadas y financiadas por el 8%.

Formatos disponibles en la página web
www.goreaysen.cl
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RESULTADO DE LA REVISIÓN DEL
INFORME DE RENDICIÓN

Una vez revisada la rendicion, el analista puede:

• Aprobar el informe.

• Formular observaciones a los gastos 
informados.

• Requerir mayores antecedentes.

• Solicitar restitución de recursos no 
ejecutados o gastos rechazados.

• Rechazar el Informe Ejecutivo de Rendición 
de Fondos, de forma parcial o total.

GASTOS NO FINANCIABLES

• Pagos por actividades o conceptos no 
contemplados en la iniciativa o no 
autorizados previamente por el Gobierno 
Regional de Aysén.

• Pagos o desembolsos por bebidas 
alcohólicas y cigarrillos.

• Desembolsos por premios en dinero o 
especies no autorizados previamente.

• Serán consideradas todas las prohibiciones 
señaladas anteriormente, así como también 
las establecidas expresamente en el 
instructivo de llamado de concurso 
respectivo y demás normativa aplicable a la 
materia.

¿QUÉ PLAZOS DEBO CONSIDERAR?

El plazo para la ejecución de la iniciativa:
01 de julio de 2025 al de 31 de marzo de 

2026.

El plazo de rendiciones es
hasta el 15 de abril de 2026.-

RESPALDOS PARA GASTOS DE
IMPLEMENTACIÓN

• Documento tributario original.

• Comprobante de recepción conforme de los 
implementos adquiridos.

• Comprobante de pago del proveedor.

• Formato N°3  Listado de beneficiarios.

• En caso de entrega a terceros, se deberá 
dejar constancia de la recepción en “Acta de 
recepción conforme”.

• Medios de verificación del gasto realizado 
(fotografías de la implementación adquirida).

RESPALDOS PARA GASTOS DE 
DIFUSION

• Documento tributario original.

• Verificador, grabación de audio, videos, 
recortes de prensa u otro, según lo aprobado.

• No se considerará como respaldo de dicho 
gasto el link de publicaciones, transmisiones 
u otros.

• La difusión aprobada es para cada iniciativa, 
por lo que cada una debe tener su propio 
verificador, sin coincidir con la de otras 
iniciativas.

• Comprobante de pago

• Comprobante de recepción conforme


