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RESOLUCIÓN EXENTA 

 

APRUEBA PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE 

ESPACIOS EN LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO 

REGIONAL DE AYSÉN 

 

VISTOS: 

 

Lo dispuesto en el DFL N° 1 del año 2005 del ex - Ministerio 

del Interior que fija texto refundido, coordinado, sistematizado y actualizado de la Ley N°19.175 Orgánica 

Constitucional sobre Gobierno y Administración Regional; lo preceptuado en el D.F.L. 1- 19.653 del 2001 

del Ministerio Secretaría General de la Presidencia que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado 

de la Ley N°18.575 Orgánica Constitucional de Bases Generales de la Administración del Estado, lo previsto 

en la Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los 

Órganos de la Administración del Estado, el texto refundido y sistematizado de la Ley N°19.886 sobre 

Contratos Administrativos de Suministro y Prestación de Servicio, el Decreto N°250 del año 2004 del 

Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la Ley N°19.886 y sus modificaciones, lo establecido 

en la ley N°21.722 que fija los Presupuestos del Sector Público para el Año 2025; el Acta de proclamación 

del Gobernador Regional de fecha 11 de noviembre de 2024, del Tribunal Calificador de Elecciones, y lo 

dispuesto en la Resolución N°36/2024 de la Contraloría General de la República que fija normas sobre 

exención del trámite de toma de razón, y demás Normas pertinentes. 

 

 

 

CONSIDERANDO: 
 

1. Que el Gobierno Regional de Aysén, posee 3 

espacios en los cuales desarrolla ceremonias y/o actividades propias de la institución, como son: “Salón 

Padre Antonio Ronchi” y “Hall Ejército 405” ubicados en edificio Ejercito N° 405; además, el “Salón Parra 

101” ubicado en el edificio institucional de calle General Parra N°101. 

2. Que como apoyo a otras instituciones fiscales o 

privadas sin fines de lucro, se autoriza la posibilidad de realizar préstamos del espacio denominado “Salón 

Parra 101” ubicado en el edificio institucional de calle General Parra N°101. 

3. Que los espacios denominados “Salón Padre 

Antonio Ronchi” y “Hall Ejército 405”, ubicados en edificio Ejercito N°405, no serán facilitados a otras 

instituciones públicas o privadas sin fines de lucro, salvo casos excepcionales, los que serán evaluados y 

eventualmente autorizados por el Jefe de la División de Administración y Finanzas. 

 
4. Las facultades que me confiere la ley. 

 
 

RESUELVO: 
 

1. Por las razones y fundamentos expuestos en lo 

precedente, APRUÉBESE el texto siguiente en su forma y contenidos, respecto al PROCEDIMIENTO PARA 

PRESTAMO DE ESPACIOS EN LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AYSEN, que se 

transcribe íntegramente a continuación: 
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PROCEDIMIENTO PARA PRÉSTAMO DE ESPACIOS EN LAS 

DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AYSÉN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaborado por Aprobado por Revisión Fecha 

Alfonso Alvarado Mansilla Mauricio Quezada Parra 1 21-4-2025 
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PROCEDIMIENTO PARA PRÉSTAMO DE ESPACIOS EN LAS DEPENDENCIAS DEL 

GOBIERNO REGIONAL DE AYSÉN  

 

 

1.- Antecedentes 

 

El Gobierno Regional de Aysén es un organismo que integra la Administración del Estado, dotado de 

autonomía de rango constitucional, el que cuenta entre sus dependencias con 3 espacios en los cuales 

desarrolla ceremonias y/o actividades propias de la institución, como son: “Salón Padre Antonio Ronchi” 

y “Hall Ejército 405” ubicados en edificio Ejercito N° 405; además, el “Salón Parra 101” ubicado en el 

edificio institucional de calle General Parra N°101. Estas dependencias tienen como fin primordial servir 

de espacio para actividades propias del servicio, así como otras de carácter educativo, cultural y social 

organizadas por la misma institución.  

 

No obstante, lo dispuesto en el inciso anterior, podrá autorizarse el uso de estos espacios a otras 

instituciones públicas u organizaciones sin fines de lucro, en adelante el Usuario, siempre que las 

actividades se enmarquen en las establecidas en el presente reglamento. 

 

 

2.- Objeto 

 

Por medio del presente Reglamento, el Gobierno Regional de Aysén establece los lineamientos para poner 

a disposición de los Usuarios los espacios que se indican, para que hagan uso gratuito del mismo y con 

cargo de restituirlo en óptimas condiciones. 

 

- “Salón Parra 101”, ubicado en calle General Parra N°101, Coyhaique 

- “Salón Padre Antonio Ronchi” ubicado en calle Ejercito N° 405, Coyhaique 

-  “Hall Ejército 405”, ubicado en calle Ejercito N° 405, Coyhaique 

 

El Usuario podrá utilizar alguno de estas dependencias, de acuerdo con la disponibilidad de fecha y hora 

al momento de la reserva y de aceptar las indicaciones planteadas en el presente documento. 

 

 

3.- Mecanismos de reserva de espacios 

 

a) Para solicitar el “Salón Parra 101”, ubicado en calle General Parra N°101, Coyhaique: 

 

Para solicitar la reserva del espacio, el Usuario deberá enviar un correo electrónico a: 

- Encargado de edificio General Parra 101, don Juan Azocar Flores, mail jazocar@goreaysen.cl  

 

- Copiar en dicho correo al funcionario de la Unidad de Servicios Generales, Sr. Hernán Campos Alvarez, 

mail hcampos@goreaysen.cl y al Encargado de la Unidad de Servicios Generales del Gobierno 

Regional de Aysén, Sr. Alfonso Alvarado Mansilla, mail  aalvarado@goreaysen.cl 
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- Debe completar la siguiente información requerida e incorporarla al correo : 

 

Solicitante 

Nombre   

RUT   

Correo electrónico    

Teléfono   

Institución   

Responsable 

Nombre responsable actividad   

RUT   

Correo electrónico    

Teléfono   

Actividad 

Nombre de la actividad   

Breve descripción de la actividad   

Fecha de la actividad   

Hora de inicio de montaje de actividad   

Hora de inicio de actividad   

Hora de término actividad   

Hora de término desmontaje actividad   

Número asistentes   

Montará servicio de cafetería (SI/NO)   

 

 

La solicitud debe ser enviada con un mínimo de 10 días hábiles de anticipación a la fecha de la actividad, 

y no mayor a 30 días antes de la misma, dado que pudieran surgir actividades propias del Gobierno 

Regional a desarrollar, las cuales tienen prioridad. El Encargado de la Unidad de Servicios Generales o 

quien este designe, será ́el responsable de aprobar o denegar las solicitudes y de informar al solicitante 

vía correo electrónico.  

 

El sólo hecho de enviar la solicitud vía mail, implica que el solicitante acepta el presente reglamento. 

 

b) Para solicitar el “Salón Padre Antonio Ronchi” o “Hall Ejército 405”, ubicado en calle Ejército 

N°495, Coyhaique: 

 

Los casos de préstamos de estos espacios serán excepcionales, dado que se utilizan frecuentemente por 

la institución y deben corresponder a actividades en las que el Gobierno Regional de Aysén tiene 

participación.  

 

En estas situaciones excepcionales, se debe enviar correo al Jefe de la División de Administración y 

Finanzas, Sr. Mauricio Quezada Parra, al mail mquezada@goreaysen.cl, quien evaluará el requerimiento 

y dará respuesta al solicitante. Se solicita copiar en dicho correo al Encargado de la Unidad de Servicios 

Generales, Sr. Alfonso Alvarado Mansilla, al mail aalvarado@goreaysen.cl. 

 

El sólo hecho de enviar la solicitud vía mail, implica que el solicitante acepta el presente reglamento. 
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4.- Consideraciones generales  

 

Una vez recibida la autorización vía correo electrónico, el Usuario debe dar cumplimiento a los siguientes 

puntos, para el uso de los espacios: 

 

1. La solicitud para el desarrollo de una actividad debe enviarse, con un mínimo de 10 días hábiles 

de anticipación a la fecha de la actividad, y no mayor a 30 días antes de la misma. Si no se cumple 

esta antelación, la solicitud será declarada inadmisible.  

 

2. El espacio se facilita sólo 1 día a la semana, de acuerdo a disponibilidad. Excepciones a este 

punto sólo podrán ser autorizadas por la Jefatura de la División de Administración y Finanzas. 

 

3. Los días y horarios en que es posible facilitar los espacios son: 

Lunes a jueves de 8:00 a 17:00 hrs y los días viernes de 8:00 a 16:00 hrs.  

 

En ambos horarios de término, la actividad deberá estar completamente finalizada, desmontaje 

incluido. No se facilitan espacios domingos, ni en días feriados.  

 

4. El solicitante debe designar una persona que asuma como responsable de la actividad, quien, 

para todo efecto, será la contraparte oficial hacia el Gobierno Regional de Aysén. 

 

5.- La actividad no puede interferir con el normal funcionamiento del Gobierno Regional de Aysén, 

para lo cual se deberá evitar ruidos molestos, o emitir alto volumen en la amplificación de sonido. 

 

6.- En caso de contratar servicio de café y/o cóctel, el espacio para instalarlo debe ser coordinado 

con el encargado de edificio del Gobierno Regional de Aysén, el cual le será informado al aceptar 

la reserva del espacio. Se debe considerar que hay áreas en que no es posible enchufar 

percoladoras, hervidores u otros elementos similares, los cuales deben conectarse en los lugares 

habilitados para ello (casino, kitchenettes), los que serán informados oportunamente. 

 

No obstante lo anterior, no se permite la preparación de alimentos dentro de las dependencias 

institucionales (kitchenettes, casino) ni el bloqueo de las salidas de emergencia. 

 

7.- La actividad debe respetar los protocolos de seguridad de los edificios, por lo que las personas 

ajenas al Gobierno Regional de Aysén, deben registrarse en la recepción del lugar. 

 

8.- El Usuario hará restitución del espacio al Gobierno Regional en las mismas condiciones y estado 

en que fue recibido. 

 

Una vez finalizada la actividad, el encargado u otro funcionario del Gobierno Regional de Aysén, 

revisará, que el espacio sea entregado en el mismo estado en que fue recibido. En caso de 

comprobarse alguna irregularidad, se le indicará al solicitante los daños causados, El usuario 

deberá reponer lo faltante o reparar lo dañado, dentro de un plazo acordado por las partes, que 

en ningún caso podrá exceder de treinta días corridos 

 

9.- Se podrán revocar permisos ya concedidos, dando previo aviso al solicitante, si por alguna razón 

se requiriere del salón por razones de fuerza mayor, para actividades propias del Gobierno 

Regional de Aysén. 
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10.- Bajo ningún concepto podrán celebrarse dentro del salón actividades de carácter político 

partidista, religioso y con fines de lucro.  

 

11.-No podrán cambiarse las características del evento previamente establecido, o realizar 

eventos adicionales que no se hayan comunicado oportunamente, reservándose el encargado/a 

el derecho a cancelarlos sin previo aviso.  

 

12.- No se permitirá ́adherir afiches, carteles, fotográficas, ni cualquier otro tipo de propaganda, 

en paredes, puertas o vidrios del salón, salvo autorización expresa del encargado de edificio del 

Gobierno Regional de Aysén, el cual le será informado al aceptar la reserva del espacio.  

 

13.- No podrán usarse materiales inflamables u otros que vayan en detrimento de la salud pública 

o que pongan en peligro la seguridad de las personas o del inmueble.  

 

14.- No se permitirá ́el ingreso de un número de personas que supere la capacidad de aforo de los 

espacios. Tampoco podrán ingresar quienes estén bajo los efectos del alcohol o de cualquier otra 

droga o sustancia ilícita. Queda estrictamente prohibido fumar dentro del recinto. 

 

15.- El público que asista a cualquier actividad en el Salón, estará ́ obligado a presentarse y a 

comportarse correctamente. El que no lo hiciere, será ́retirado por el personal de seguridad del 

edificio respectivo, previa notificación al responsable del evento y al encargado del edificio. 
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5.- Descripción de los espacios 

 

a.- El espacio denominado “Salón Parra 101” cuenta con: 

- 50 sillas 

- Proyector y telón 

- 4 mesas 

- Aforo máximo: 50 personas  

 

 
Fotografía 1: “Salón Parra 101”, General Parra N°101, Coyhaique 
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Fotografía 2: Plano de ubicación del “Salón Parra 101”, General Parra N°101, Coyhaique 
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b.- El espacio denominado ”Salón Padre Antonio Ronchi” cuenta con: 

- Hemiciclo con 18 sillas 

- 50 sillas para público 

- Proyector y telón 

- Computador 

 - Equipos de amplificación. En caso de requerimiento de audio, el solicitante deberá contratar el 

servicio respectivo, sólo a operadores que el Gobierno Regional autorice, para la utilización de los equipos 

de su propiedad. 

 - Aforo máximo: 50 personas de público 

 
Fotografía 3: “Salón Padre Antonio Ronchi”, Ejercito N°405, Coyhaique 
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c.- El espacio denominado “Hall Ejército 405” cuenta con: 

- 80 sillas 

- Aforo máximo: 80 personas de público 

- Pantalla led y equipo de amplificación de audio. En caso de requerimiento de pantalla y/o audio, 

el solicitante deberá considerar contratar el servicio respectivo, sólo a operadores que el Gobierno 

Regional autorice, para la utilización de los equipos de su propiedad. 

 

- 
Fotografía 4: “Hall Ejército 405” Ejercito N°405, Coyhaique 

 

 

2.- PUBLÍQUESE el PROCEDIMIENTO PARA 
PRÉSTAMO DE ESPACIOS EN LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AYSÉN, en la 
página web del servicio. 
 

ANÓTESE, COMUNÍQUESE Y ARCHÍVESE. 
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